e chnam

Chargé.e de mission

Identification du métier
Branche d'Activité Professionnelle (BAP)
Famille professionnelle (FP)
Emploi-type /Corps Referens
Catégorie

Mission
Chargé.e de mission (apprenti.e)

Activités principales

Participation & la vie de I'incubateur

Participation & I'organisation d'événements

Accueil des incubés, des candidafts

Participation & I'organisation des formations des incubés

Gestion du site internet de I'incubateur et de la communication digitale

Activités secondaires
Création d'outils pour les incubés
Démarchage de partenaires

Compétences mises en ceuvre pour la réalisation de la mission

Logiciels Word, Excel, Powerpoint. Avoir des notfions d'entrepreneuriat, de la
communication digitale et événementielle. Comprendre les étapes de la
création d'entreprise en proposant des outils adaptés.

Connaissances

Organisation, gestion du temps, capacités rédactionnelles et orales,

Savoir-faire - AN )
adaptation de sa communication a son interlocuteur.

Savoir-atre Ecoute active, empathie, avoir le sens de I'accueil, dynamisme, savoir prendre
des initiatives et étre force de proposition, avoir le sens des responsabilités, étre
bienveillant et attentif aux besoins des incubés.

Systeme(s) Utilisation des bases de données mises & disposition des incubés, des outils de

d'information reporting de I'incubateur, des outils de communication digitale.

Relations hiérarchiques

Cnam incubateur est rattaché au département Cnam entreprises. Le directeur de Cnam entreprises
est Armel Guillet, la responsable de I'incubateur est Sabrina Krouri.

Sabrina Krouri sera la responsable de I'apprenti.e.

Candidature a envoyer a : sabrina.krouri@lecnam.net
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