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Délivrance de I'habilitation a diriger des rechercles
Références

Article L612-7 du Code de I'éducation

Arrété du 23 novembre 1988 relatif a I'habilitatiardiriger des recherches (modifié par les
arrétés du 13 février 1992, du 13 juillet 1995 28uavril 2002)

Circulaire n°89-004 du 5 janvier 1989 modifiée parcirculaire n°89-98 du 19 avril 1989
relative a I'application de I'arrété du 23 novemhB888

Arrété du 21 décembre 1989 modifié relatif a ltelides établissements autorisés a délivrer,
seuls, I'habilitation a diriger des recherches

Pré requis
Les candidats doivent étre titulaires :

- d'un dipléme de doctorat ;

- oud'un dipldme de docteur permettant I'exercickaaeédecine, de I'odontologie, de la
pharmacie et de la médecine vétérinaire et d'uldmip d'études approfondies ou d'un
master recherche ;

- ou justifier d'un diplome, de travaux ou d'une eige d'un niveau equivalent au
doctorat.

Cette derniere disposition est notamment applicabletitulaires d'un doctorat de troisieme
cycle ou d'un dipléme de docteur ingénieur compfié d'autres travaux ou une activité
d'enseignement et de recherche a temps plein danée minimale de cing ans.

Déroulement de la procédure
Il existe deux sessions de dépbt de candidatutd@Rl au cours d’une année universitaire
allant du mois de décembre a mai (session 1) ptaié décembre (session 2).

Le candidat choisit un garant habilité a diriges decherches (MCF HDR, PR ou PRCM, etc.)
appartenant aux écoles doctorales 546 « Abbé-Geégoet 432 « Sciences des Métiers de
'Ingénieur ». Le directeur de these du candidapet pas étre garant de 'HDR.

Le dossier de candidaturdassier administratif + mémoire est préparé avec son garant et
est adressé a la Direction de la recherche (DR)s sdarmat numérique
(suivi.doctorants@cnam.fr) :

1. Le dossier administratif (un SEUL fichier PDF etdans I'ordre indiqué) :
- le formulaire de demande d’inscription indiquanhten du garant avec son CV détaillé
précisant le nombre de theses et d’HDR supervisées
- la copie de la carte nationale d’'identité ou dusppsrt
- la copie du dipléme pré requis (cf. supra)
- lattestation employeur, pour les personnels dunCoaiquement
- une lettre du garant justifiant la maturité et lelkité scientifique du projet
- unrésumé des travaux récents (1 page)
- unrésumé des projets de recherche pour les 4\@18ra2 pages maximum)



une liste de rapporteurs potentiels et leur CV:

0 comprenant auminimum quatre noms choisis parmi les personnalités
reconnues dans le domaine de recherche, habiitéeger des recherches, non
membres du Cnam et non membres de 'ED concerh@evant ne pas avoir
publié récemment avec le candidat.

0 trois personnalités doivent étre des professewsudiversités ou assimilés ou
des personnalités étrangeres exercant des fonéipmgalentes dans leur pays.

o Il est recommandé de proposer un ou deux rappsrexgrcant des fonctions
d’enseignement ou de recherche équivalentes asceke professeur des
universités dans un établissement étranger d’emseignt supérieur et de
recherche.

o Pour les candidats extérieurs au Cnam, les rappente doivent pas appartenir
a leur établissement de rattachement ni au Cnam.

0 un courrier du garant justifiant le choix des rapgors.

o Laliste des rapporteurs potentiels doit tendresdamesure du possible vers la
parité.

o le garant doit également informer les rapporteuesgentis de leur éventuelle
participation a la procédure HDR.

2. Le mémoire (dans un second fichier PDF)

le mémoire d’habilitation, comportant une synthdes travaux réalisés et présentant
les travaux en perspective (de 50 a 100 pagesles@ciences pour I'ingénieur (hors
annexes et articles) et de 80 a 200 pages pousciesces humaines et sociales (hors
annexes et articles)). Ce mémoire comporte obligatent en annexe le CV du
candidat (présentant 'ensemble des études etri@eaprofessionnelle du candidat, de
ses activités de recherche et d’animation de laerete; diplomes, expériences pré et
post doctorales, encadrement, responsabilités dbemehe, d’enseignement et
d’administration) ; la liste exhaustive des travauaientifiques faisant référence dans la
discipline concernée (livres, chapitres d’ouvraayéicles dans des revues nationales a
comité de lecture ...) ainsi qu’'un résumé en frangten anglais d’au minimum 4000
signes.

La qualité du dossier doit correspondre aux crii@eguis ou qui étaient jusqu’a présent requis
pour la qualification aux fonctions de professales universités. Ces criteres sont disponibles,
selon les sections, sur le site d€R CNU

Les candidatures sont adressées au comité d'laioifit pour recevabilité puis au conseil
scientifique qui rapporte sur chacun des dossiéra. toute la latitude pour modifier les
rapporteurs proposeés par le candidat.

L’administratrice générale statue sur la demandesdfiption et nomme les rapporteurs apres
avis du Conseil scientifiqgue siégeant en formatestreinte aux personnes habilitées a diriger
des recherches

La DR transmet un exemplaire numérique du mémaixerapporteurs qui peuvent demander
une version papier du dossier directement au cahdid

Les rapporteurs font connaitre leur avis par dppads écrits et motives. lls transmettent leur
rapport signé a la DR par voie électronique. CqgoeSs sont communiqués par voie
électronique au garant et au candidat par la DRletssés au comité d’habilitation.



En paralléle, le candidat completditzhe de proposition de juryet la fait parvenir a la DR

Composition du jury : 5 a 8 membres

* Au moins 5 membres choisis parmi les personnelgitésta diriger des recherches ou
titulaires de titres équivalents des établissemeigaseignement supérieur public,
directeurs de recherche des établissements d'emseant supérieur a caractere
scientifique et technique.

* Au moins deux des trois rapporteurs et le garaiviethd faire partie du jury.

* Pour moitié au moins, le jury est composé de ps&i@s ou assimilés en activité, dont
au moins un membre du Cnam.

* Pour moitié au moins, le jury est composé de per@dés francaises ou étrangéres
extérieures a I'établissement et reconnues enrraisdeur compétence scientifique.

Dans la mesure du possible la composition du jaiy t@ndre vers la parité. En cas de non
parité, le comité d’habilitation doit le justifier.

Le comité d’habilitation examine les rapports ee @@ proposer I'autorisation de soutenance
et donne son avis sur la composition du jury.

L’administratrice générale statue sur la propositdbautorisation de soutenance et sur la
nomination du jury. La soutenance doit avoir lienslles 7 mois qui suivent I'autorisation de
soutenance. La DR informe le candidat.

Le candidat informe la DR de la date, du lieu etilre de la soutenance au plus tard 4 semaines
avant la soutenance.

Le candidat doit s'inscrire administrativement.

Droits d’inscription conformément au tarif minisgr(ct— Arrété du ler aolt 2017 fixant les
droits de scolarité d'établissements publics d'gmsament supérieur relevant du ministre
chargé de I'enseignement supérieur, voir les atatbng - Exonération pour les personnels
du Cnam.

La DR envoie aux membres du jury les convocati@rs/pie électronique.

Au moins deux semaines avant la soutenance, le/isoutenance est diffusé sur le site web
du Cnam.

Attention les laboratoires doivent impérativemett¢radre I'autorisation de soutenance avant
de publier l'avis de soutenance sur leur site ingdr

Soutenance
Le jour de la soutenance, le jury désigne en sionusepréesident de rang A qui ne peut pas étre
le garant.

Attention, les professeurs émérites et les madteesonférences ou chargés de recherche ne peuvaspresider
le jury.

Pour que la soutenance ait lieu, au moins cincppeites habilitées a diriger des recherches
ou titulaires d’un doctorat d’Etat doivent étre ggétes, dont au moins un membre du Cnam.

La présentation des travaux est publique. Toutefsis I'objet des travaux I'exige,
'administratrice générale peut prendre toute dipmn utile pour en protéger son caractere
confidentiel. Le candidat doit en faire la demarndpres de la DR.



Le candidat fait devant le jury un exposé sur éemsle de ses travaux et, éventuellement, pour
une partie d'entre eux, une démonstration. Cetsxgdonne lieu a une discussion avec le jury.

Le jury procede a un examen de la valeur du cahdigtalue sa capacité a concevoir, diriger,
animer et coordonner des activités de rechercte e&lorisation et statue sur la délivrance de
I'habilitation.

Le président du jury, apres avoir recueilli I'agtess membres du jury, établit et compléte le PV
de soutenance et rédige un rapport. Ce rappocbestesigné par I'ensemble des membres du
jury pour les soutenances en présentiel.

A titre exceptionnel, I'administratrice généraleupautoriser le candidat a I'habilitation a
diriger des recherches et les membres du juryptiité ou partiellement, a participer a la
présentation par tout moyen de télécommunicatiometant leur identification et garantissant
leur participation effective continue et simultarsée débats ainsi que la confidentialité des
délibérations du jury.

Le PV et le rapport de soutenance sont communigué@sDR par voie électronique et par
courrier au plus tard deux semaines aprées la saoten

Le dipldme d’habilitation est délivré sans mentinnfélicitations.
L’attestation de réussite au diplébme est éditéelpddR a réception du PV et rapport de
soutenance. La délivrance du diplédme est priseharge par la Direction de la recherche.

Contacts :
- Par mail : suivi.doctorants@cnam
- Adresse postale DR, case courrier 4DREO1, 292 Rue St Martin 75R4fis Cedex (




